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Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej "RADNA" w Warszawie
ul. Radna 15a, 00-341 Warszawa

OGLASZA KONKURS i ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT

na $wiadczenie ustugi administrowania nieruchomogciami mieszkalnymi Spétdzielni w
zakresie techniczno-eksploatacyjnym.

Dane informacyjne Spotdzielni:

® 13 budynkéw mieszkalnych/ mieszkalno-ustugowych, 1 budynek w catosci ustugowy, 1
budynek garazowy,

® 364 lokale mieszkalne o Iacznie powierzchni 16.640,98 m2,

¢ 31 lokali uzytkowych (1 spéldzielczy, pozostale w najmie), o tacznej powierzchni (wraz z
pomieszczeniami przynaleznymi) 2.824,18 m?,

® 32 garaze o powierzchni: 657,98 m>

® 22 miejsca postojowe w garazu podziemnym o powierzchni 578,45m?

® 12 pracowni o powierzchni 290,33m?,

® 124 miejsca postojowe naziemne (najem),

® laczna powierzchnia terenu Spéldzielni 14.160,00m?

Dane informacyjne odnoénie planowanych remontow:

® trwa wymiana instalacji centralnego ogrzewania, na ukoficzeniu jest pigta nieruchomosé,

® przygotowania do dobudowy 7 dzwigdw osobowych (w latach wezesniejszych ukoniczone
2 dobudowy dZwigow),

® przygotowania do termomodernizacji budynkéw — docieplenie elewacji wszystkich
nieruchomosci, w tym pozyskanie §rodkéw zewngtrznych na finansowanie,

® przygotowania do termomodernizacii budynkéw — wymiana dachéw, w tym pozyskanie
srodkéw zewnetrznych na finansowanie, z ewentualna nadbudowa strychow,

* planowana wymiana tablic gléwnych elektrycznych oraz zlaczy kablowych.

® przygotowania do kontynuacji remontu nawierzchni podwérek, clagbw pieszo-jezdnych
wraz z wczesniejsza wymiang infrastruktury kanalizacji deszczowe;.

® przygotowanie i organizacja wymiany legalizacyjnej wszystkich wodomierzy w 2024 r.
(okoto 1500 szt.)

Zakres wymaganych konserwacji (nadzér nad):
* konserwacja 5 bram wjazdowych, 8 furtek,
* konserwacja domofondw,
* konserwacja dzwigbw,




konserwacja elektryczna,
konserwacja instalacji sanitarnych

Zakres obowigzkow:

Obstuga eksploatacyjno-techniczna w zakresie remontow, konserwacji i utrzymania czystosci,
zimowego 1 zieleni, biezacy nadzor i wspolpraca w w/w zakresie, w tym:

biezace zastgpowanic osoby pracujacej w sekretariacie podczas jej krétkotrwalej
nieobecnosci,

analiza dokumentacji i dokumentéw technicznych, w tym technicznych czlonkowskich,
archiwalnej i biezacej oraz jej porzadkowanie,

opracowywanie zestawieni/tabel z polecenia Zarzadu w zakresie eksploatacyjnym 1
remontowo-konserwacyjnym,

wspolpraca przy przygotowywaniu i weryfikacji dokumentéw technicznych i geodezyjnych
stuzacych do ustanawiania praw i przeksztalcen wlasnosciowych,

przygotowywanie materialéw dla Rady Nadzorczej (Komisji Technicznej) oraz organéw
lustracji i innych nadzorczych w zakresie eksploatacyjnym i remontowo-konserwacyjnym,
kontakt i uczestnictwo w spotkaniach z mieszkaficami oraz najemcami w zakresie stanu
estetycznego i technicznego lokali, czgsci wspolnych oraz przygotowywanie, uczestnictwo i
dokumentowanie spotkan prowadzonych przez Zarzad,

biezace organizowanie obslugi usuwania usterek zglaszanych przez mieszkaicéw i
prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

opracowywanie i porzadkowanie dokumentacji budéw, remontéw, konserwacji, w tym:
protokoléw, uméw, ofert, materialéw przetargowych 1 konkursowych wraz z
opracowaniem zestawienr/list,

opisywanie faktur zewnetrznych dotyczacych robot konserwacyjnych, remontowych i
budowlanych, przygotowanie ich wraz z kompletem dokumentacji do zatwierdzania przez
Zarzad, z wylaczeniem przedmiaréw i kosztorysow,

prowadzenie rejestru faktur remontowych i konserwacyjnych,

opracowaniem zestawien/list kosztéw budéw, remontéw i konserwacij,

porzadkowanie i archiwizacja dokumentéw, w tym: uméw, protokoléw, pism wchodzacych
1 wychodzacych w zakresie robot budowlanych, temontowych i konserwacyjnych, oraz
technicznej dokumentacji eksploatacji wszystkich nieruchomosci,

organizowanie, udzial i dokumentowanie spotkan z firmami budowlanymi, remontowymi i
konserwujacymi oraz projektantami, inspektorami nadzoru, kosztorysantami i Innymi
specjalistami w branzy budowlanej,

otganizowanie, udzial i dokumentowanie protokoléw koniecznosci i odbioru robét
budowlanych, remontowych i konserwacyjnych oraz w zakresie utrzymania czystoscl, zieleni
1 od$niezania,

uczestnictwo i dokumentowanie pracy komisji przetargowych i konkursowych oraz
posiedzen/zebran czlonkéw Spéidzielni,

nadzoér nad i sprawdzanie oraz organizowanie spisu licznikéw oraz opracowywanie
zestawien w tym zakresie, uczestnictwo w komisyjnym spisie licznikéw

wspolpraca w  zakresie wyjasniania informacji potrzebnych w rozliczaniu i wystawianiu
faktur oraz obciazen za media: c.w.u., C.0., zimna woda, energia elektryczna, gaz, wywoz
$mieci i inne,

wspOlpraca z dostawcami mediéw oraz w zakresie wywozem nieczystosci, obstuga
korespondencji oraz biezacy nadzér nad wykonywaniem uméw w tym zakresie,



o amliza korespondencji i przygotowywanie pism do firm oraz mieszkaficéw w zakresie robot
konserwacyjnych, remontowych i budowlanych, celem ich podpisania przez Zarzad 1
przygotowywanie odpowiedzi na nie,

* prowadzenie szczegblowych harmonograméw prac konserwacyjnych, przegladow i kontroli
technicznych oraz realizacji planéw remontéw,

® prowadzenie ksiazek obiektéw budowlanych,

* obsluga urzadzen biurowych, w tym fax-u, ksero oraz skrzynki pocztowej 1 uzywanych
oprogramowan,

® kodowanie i dekodowanie pilotéw wijazdowych na osiedle Spoldzielni,

* wykonywanie innych polecen Przelozonego.

Prosimy o podanie cenv za kompleksowa obstuge.

Oferty w zaklejonych kopertach z napisem ,,Konkurs na $wiadczenie ustugi administrowania
nieruchomosciami mieszkalnymi Spétdzielni Mieszkaniowej Radna w zakresie techniczno-
cksploatacyjnym” nalezy przesylaé poczta na adres Spoldzielni lub sktada¢ w Spétdzielni lub

emailem na adres biuro@smaradna.pl

w terminie do 26 lutego 2024 r.

Spoldzielnia zastrzega sobie prawo prowadzenia rozméw z wybranymi oferentami, prawo
swobodnego wyboru oferenta oraz prawo odwolania konkursu w calogci lub w czgscl bez podania
przyczyny.
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