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Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej "RADNA" w Warszawie
ul. Radna 15a, 00-341 Warszawa

OGEASZA KONKURS i ZAPRASZA DO SKE.ADANIA OFERT

na
administrowanie budynkami mieszkalnymi i garazowym
w zasobach Spotdzielni Mieszkaniowe;j ,,Radna”

Do zakresu obowiazkéw naleze¢ bedzie administrowanie biezac, w szczegolnosci:

® biezacy nadzor nad firmami budowlanymi wykonujacymi roboty budowlane 1 inwestycyjne
we wszystkich nieruchomosciach Spétdzielni,

® opracowywanie, porzadkowanie 1 archiwizacja dokumentéw i dokumentacji w zakresie
konserwacji, usuwania awarii 1 napraw, robot remontowych 1 inwestycyjnych, oraz obslugi
technicznej wszystkich nieruchomosci Spoldzielni, w tym: umow, protokolow,
korespondencii,

e prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,

e organizowanie i nadzor nad wszystkimi kontrolami i przegladami technicznymi we
wszystkich nieruchomosciach Spoldzielni,

wspolpraca z inspektorami nadzoru budowlanego, sanitarnego i elektrycznego,
wspolpraca z architektami,
wspolpraca z dostawcami medidw, oraz w zakresie wywozu nieczystosci,

organizowanie i uczestnictwo w zbieraniu ofert, komisjach przetargowych 1 konkursowych
oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

® organizowanie 1 uczestnictwo w spotkaniach z mieszkancami 1 najemcami oraz
dokumentowanie tych spotkan,

® przygotowywanie materialéw dla wladz Spoéldzielni, w zakresie konserwacji, usuwania
awarlil napraw, robot remontowych i inwestycyjnych, oraz obslugi technicznej wszystkich
nieruchomosci Spotdzielni,

e obsluga systemu zdalnego odczytu wodomierzy i cieplomierzy, organizowanie spisu
licznikow oraz opracowywanie zestawiei w tym zakresie,

¢ nadzor nad wymaganymi przegladami,

e przyjmowanie biezacych zgloszen od mieszkancow w zakresie konserwacji, awarii i usterek
na terenie Spoldzielni, ich pisemne odnotowywanie oraz ich obstuga (kontakt z dzialem
technicznym , konserwatorami, opracowywanie zestawien),

® obstuga wydawania pilotéw 1 kluczy oraz opracowywanie zestawlen w tym zakresie,
e biezacy nadzér nad prawidlowym wykorzystywaniem miejsc parkingowych na terenie
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® opracowywanie zestawien i tabel w zakresie czlonkowsko-eksploatacyjnym 1 rozliczania
mediow;
® obsluga i przygotowanie dokumentacji do przeksztalcen wlasnosciowych,

Dane informacyjne Spétdzielni:

e 13 budynkow mieszkalnych/mieszkalno-ustugowych, 1 budynek w calosci ustugowy, 1
budynek garazowy,

e 364 lokale mieszkalne o lacznie powierzchni 16.640,98 m2,

e 31 lokali uzytkowych (1 spoldzielczy, pozostale w najmie), o lacznej powierzchni (wraz z
pomieszczeniami przynaleznymi) 2.824,18 m?,

e 32 garaze o powierzchni : 657,98 m?,

e 22 miejsca postojowe w garazu podziemnym o powierzchni 578,45m?

e 12 pracowni o powierzchni 290,33m’,

e 124 miejsca postojowe naziemne (najem),

e laczna powierzchnia terenu Spéldzielni 14.160,00m?

Administrowanie nie bedzie obejmowac zarzadzania najmem lokali uzytkowych.

Prosimy o podanie ceny oraz sposobu wynagradzania za kompleksowsa obsluge.

Oferty w zaklejonych kopertach z napisem ,,Konkurs na Zarzadzanie Spotdzielnia Mieszkaniows
»Radna”” nalezy przesyla¢ poczta na adres Spoldzielni lub sktada¢ w Spoldzielni lub emailem na
adres biuro@smradna.pl

w terminie 16 pazdziernika 2023 r.

Spotdzielnia zastrzega sobie prawo prowadzenia rozmoéw z wybranymi oferentami mi, prawo
swobodnego wyboru oferenta oraz prawo odwotania konkursu w catosci lub w czesci bez podania

przyczyny.
Z powazaniem
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